BO GIAO DUC VA BDAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAI HOC PONG THAP Poc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:2650QP-PHPT Déng Thap, ngay 31 thang 12 nim 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chire nang, nhiém vu
clia cac don vi thude va true thude Truong Pai hoec Pong Thap

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC DONG THAP

Céin cu Quyer dinh s6 08/2003/0D- TTg ngay 10/01/2003 cua Thu tuéng
Chinh phit vé viéc thanh ldp Truong DHSP Déng Thdp nay i Truong Dai hoc
Déng Thip;

Cén cir Nghi quyer $6 05/NO-HDT ngay 28/7/2020 ctia Hgi dong truong
Trivong Dai hoc Borzg Thdp vé viéc ban hanh Quy ché Té chirc va hoat dong cua
Triong Pai hoc Pong Thdp;

Can cur Nghi quyét so 08/NQ-HDT ngay 02/11/2020 cia Héi dong truwong

Truong Dai hoc Pong Thdp, Ky hop thir 4 nhiém ky 2020-2025,

Cén cit Nghi quyét sé LI/NQ-HDT ngay 05/11/2020 cua Hgi dong trirong
Truong Pai hoc Pong T hdp vé viéc co cdu 16 chive bo may cde don vi thugc va truc
thuge Truong Dai hoc Péng Thdp giai doan 2020-2023;

Can cit Théng bdo sé 1319/TB-PDHDT ngay 28/12/2020 cua Truong Dai hoc
Déng Thdp théng bdo két ludn cia Tap thé Lanh dao Truong tai phién hop ngay 24
thang 12 nam 2020;

Theo dé nghi ciia Trudng phong T6 chire can b.
QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy dinh chtic nang, nhiém vu cia
cdc don vi thude va truc thude Truong Pai hoc Ddng Thap.

Piéu 2. Truéng phong T4 chirc can b phox hop Trudéng phong Thanh tra - Phap ch
t6 chire quan triét, huéng dan va giam sat, kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh nay tai céc
don vi thude va true thude Trudomg Pai hoc Dong Thap.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ky.

Truéng phong T6 chie can bo, T ruéng phong Thanh tra - Phap ché, Tru Ong cac
don vi thude va truc thude Truong Pai hoc Pdéng Thap cin clr Quyét dinh thi hanh./ 0"45
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Diéu 9. Chire ning va nhiém vu ciia Phong Pao tao Sau dai hoe
1. Chttc ndng

Tham muu va gitip viée cho Hiéu truong quan ly, td chire thue hién cdng viée vé
dao tao sau dai hoc, lién két dao tao va bdi dudng sau dai hoc.

2. Nhiém vu

a) Cong tac tham muu, quan ly: ra soat, bd sung va dé xuat ban hanh céc quy
dinh, quy trinh, biéu mau, van ban vé boi dudng va dao tao sau dai hoc; xay dung cac
ké hoach, dinh huéng phat trién, mé rong quy mo, dia diém, chuyén nganh dao tao, tb
chiie va diéu hanh cdc hoat dong dao tao sau dai hoc; quén ly hanh chinh va thuc hién
ché d6 bio cdo v& dao tao sau dai hoc theo quy dinh.

b) Céng tdc tuyén sinh: xay dung chuong trinh, ke hoach tu van tuyen sinh tai
Déng Thap va céc tinh ¢6 hop tac, lién két dao tao; tu Van va quing bé tuyén sinh dao
tao sau dai hoc, phat hanh va thu nhan hd so tuyen sinh; t6 chire day hoc céc hoc phan
b6 sung kién thie, he thong héa kién thure; dé xudt thanh lap hoi ddng va céc ban tuyén
sinh, t6 chirc tuyén sinh dau vao (thi tuyén va xét tuyén) céc chuyén nganh, kiém tra,
cong nhan két qua tuyén sinh.

¢) Cong tac phdi hop to chic va diéu hanh cac hoat dong dao tao: x@y dung ké
hoach dao tao toan khoa, tb chtre khai giang, t6 chue 16p hoc, sip xép lich hoc theo
dot, phd bién quy che dio tao; t6 chirc va didu hanh qué trinh day hoc; thi két thuc hoc
phan; chuan dau ra tleng Anh; bao vé dé cuong, seminar, bao v¢ luén vin thac si; kiém
tra va xét t6t nghiép, cAp phét van bing, ching chi; phat trién chuong trinh dao tao,
phét trién cac chuyén nganh va doi ngill gidng vién, cong tac dam bao chit luong,

d) Hop tac va lién két dao tao: xdy dung ké hoach hop tac, lién két v&i cac co s6,
dia phuong ¢6 tiém nang, nhu clu v& dao tao sau dai hoc; trién khai cdc ké hoach hop
tac, lién két dao tao tai cac dia phuong va co s& gido duc.

d) Cong tac tu van; hd trg va phuc vu dao tao: tu van, hd trg, hudng dﬁn va gidi
quyét cac yeu ciu chinh dang cua nguoi hoe, cia cac co quan khi c¢d yéu cau; phoi
hop, t& chire dua, don, sap x€p chd in, & cho giang vién, thanh vién hoi dong & xa;
Thyc hién cong tac tai chinh lién quan dén dao tao sau dai hoc; d& xuét tang cuong co
sO VAt chat, phuong ti¢n day hoc, tai ligu, tu liéu phuc vu dao tao, cong tac tu vén va
quang bé tuyén sinh; khao sat y kién phan hdi cia ngudi hoe, cuu nguoi hoc vé khoa
dao tao va tirng hoc phén trong chuong trinh dao tao; tiép nhan va phan hoi céc y kién

dong gbp.
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